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1.Общие положения. 

1.1  Настоящие Правила приема детей в муниципальное автономное   учреждение 

дополнительного образования   города Набережные Челны "Дом детского творчества № 

15" разработаны в целях соблюдения конституционных прав граждан на образование и 

всестороннее удовлетворение образовательных потребностей граждан в 

государственных услугах по дополнительному образованию детей и определяет порядок 

приема учащихся в МАУДО г. Набережные Челны «Дом детского творчества № 15".  

1.2 Настоящие Правила регламентируют порядок приема в муниципальное автономное   

учреждение дополнительного образования   города Набережные Челны "Дом детского 

творчества № 15" на обучение по дополнительным общеразвивающим программам, а 

также порядок оформления возникновения образовательных отношений. 

1.3 Настоящие Правила разработаны в соответствии со следующими нормативными 

документами: 

 Конституцией Российской Федерации; 

 Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Приказом МОиН РТ «О внедрении Навигатора дополнительного образования РТ» от 

19.05.2021 г. №под-732/21  

 Уставом МАУДО "Дом детского творчества № 15". 

1.4 Прием на обучение в МАУДО "Дом детского творчества № 15» проводится на 

общедоступной основе. В приеме может быть отказано по причине отсутствия 

свободных мест. 

1.5 В случае отсутствия свободных мест в МАУДО "Дом детского творчества № 15" 

директор визирует отказ в приеме на заявлении родителей (законных представителей) 

ребенка или на заявлении учащегося. 

1.6 Основанием возникновения образовательных отношений является приказ директора 

ДДТ № 15 о приеме лица на обучение в МАУДО «Дом детского творчества № 15». 

1.7 Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об образовании и 

локальными нормативными актами ДДТ № 15, возникают у лица, принятого на 

обучение, с даты, указанной в приказе о приеме лица на обучение в МАУДО "Дом 

детского творчества № 15".  

2.Общие требования к приему. 

2.1  В ДДТ № 15 принимаются граждане, имеющие право на получение образования 

соответствующего уровня.  

2.2 Процесс приема включает в себя: 

- подачу родителем (законным представителем) или при достижении возраста 14 лет, 

самим ребенком заявления в ДДТ № 15 с приложением документов, указанных в пункте 

3.3 настоящего Положения; 

- зачисление в ДДТ № 15 

2.3 Заявление о приеме в ДДТ № 15 подается заявителем на имя директора ДДТ № 15 

путем электронной регистрации в информационной системе «Навигатор 

дополнительного образования РТ» по адресу: https://р16.навигатор.дети  

 

3. Правила приема. 

3.1 Заявление должно быть зарегистрировано в информационной системе «Навигатор 

дополнительного образования РТ» по адресу: https://р16.навигатор.дети  

- заявителем самостоятельно путем заполнения заявления установленного образца; 

- сотрудниками ДДТ № 15 в случае, предусмотренном пунктом 3.2 Правил. 

3.2 В случае отсутствия у заявителя возможности самостоятельно зарегистрировать 

https://р16.навигатор.дети/
https://р16.навигатор.дети/


заявление в информационной системе он вправе обратиться к работнику ДДТ № 15, 

который обязан оказать помощь заявителю в заполнении заявления. 

3.3 В течение 7 календарных дней после регистрации заявления и получения статуса 

заявления «Принято» заявитель предъявляет в ДДТ № 15 следующие документы: 

№ 

п/п 

Перечень документов 

1. Документ, удостоверяющий личность гражданина: 

- паспорт (с 14 лет) 

 

-свидетельство о рождении (до 14 лет) 

 

- СНИЛС 

2.  Заявление родителя (законного представителя); 

личное заявление (дети с 14 лет) 

3. Заключение лечебно-профилактического учреждения здравоохранения о 

состоянии здоровья ребенка (для занятий в спортивных, вокальных, 

хореографических объединениях) 

Документы принимаются сотрудниками ДДТ № 15 согласно графика дежурства 

администрации ДДТ № 15. 

3.4 Заявление аннулируется, если: 

- предоставлены недостоверные данные; 

- не представлены документы, указанные в пункте 3.3 настоящего Положения. 

3.5 Регистрация заявлений осуществляется в течение всего календарного года на 

обучение в объединениях первого года обучения при наличии свободных мест. 

3.6  При заполнении заявления родители (законные представители) или дети, 

достигшие возраста 14 лет, дают согласие на обработку персональных данных, 

осуществляемую в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

3.7 ДДТ № 15 обязано ознакомить поступившего на обучение и его родителей 

(законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности, локальными актами ДДТ № 15, регламентирующими организацию 

образовательного процесса путем размещения вышеперечисленных документов в 

общедоступных местах в фойе ДДТ № 15, а также на официальном сайте 

https://edu.tatar.ru/n_chelny/page1578.htm   

3.8 Приказ о зачислении размещается на Информационном стенде ДДТ № 15 в фойе 

здания в срок до 10 октября текущего учебного года. 

 

4. Прием/зачисление учащихся в порядке перевода 

из другой образовательной организации. 

 

4.1 . В МАУДО "Дом детского творчества № 15» принимаются учащиеся в порядке 

перевода из другой образовательной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность при наличии свободных мест. 

4.2   МАУДО "Дом детского творчества № 15" в случае обращения родителей (законных 

представителей) с запросом представляет информацию о наличии свободных мест. 

Информация представляется МАУДО "Дом детского творчества № 15" в устном или 

письменном виде, в зависимости от формы запроса.  

4.3   Прием граждан осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя), МАУДО "Дом детского творчества № 

15» осуществляет прием указанного заявления: 

https://edu.tatar.ru/n_chelny/page1578.htm


- в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования;  

4.4   Заявление в форме электронного документа заполняется родителями (законными 

представителями) ребенка на официальном сайте МАУДО "Дом детского творчества № 

15"   в сети «Интернет».  

4.5 В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка; 

е) основания для зачисления (В порядке перевода из иной образовательной 

организации). 

4.6 Для зачисления ребенка в МАУДО "Дом детского творчества № 15"   родители 

(законные представители) детей дополнительно могут предъявлять следующие 

документы: 

- справку об обучении или о периоде обучения, выданную организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность, в которой ранее обучался учащийся 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

4.7 Для принятия решения о зачислении ребенка на второй и последующие годы обучения 

в МАУДО "Дом детского творчества № 15" создается комиссия в составе не менее трех 

человек и проводятся квалификационные испытания. Результаты испытаний 

оформляются протоколом. При положительном результате испытаний издается приказ 

директора о зачислении учащегося в конкретную группу.  

4.8 Зачисление в МАУДО "Дом детского творчества № 15» оформляется приказом 

директора в течение 10 рабочих дней после приема документов. 

4.9 Приказы МАУДО "Дом детского творчества № 15» о зачислении учащихся в порядке 

перевода размещаются на информационном стенде   в день их издания сроком на 10 

дней   
 

 5. Порядок урегулирования спорных вопросов. 

5.1 Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению учащихся, возникающие между 

родителями (законными представителями) детей и администрацией МАУДО "Дом 

детского творчества № 15», регулируются Учредителем.  

 


